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CIRCOLARE N. 1

Ramacca 1 settembre 2018

A tutti 1 docenti
e p.c. al DSGA

Oggetto: adempimenti di inizio anno scolastico

Si comunica alle SS.LL. il calendario degli adempimenti di inizio anno scolastico.

> Martedi 4 settembre 2018

Collegio Docenti Unitario

I1 Collegio Docenti Unitario ¢ convocato dalle ore 17:30 alle ore 19:30 presso I’ Auditorium di Viale
Liberta n. 20 con il seguente O.d.g:

insediamento del Collegio Docenti per 1’a.s. 2018/2019;

suddivisione a.s. 2018/2019;

calendario scolastico a.s. 2018/2019;

proposta per il piano annuale delle attivita a.s. 2018/2019;

individuazione e nomina collaboratori del DS e referenti di ordine e plesso;
attivita alternative alla religione;

definizione delle aree relative alle Funzioni Strumentali e criteri di individuazione;
scelte educative e metodologiche a.s. 2018/2019;

comunicazioni del Dirigente Scolastico.
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> Mercoledi 5 settembre 2018

Incontri per i diversi ordini di scuola come segue, presieduti nell’incipit dal D.s. e a seguire dai
referenti di ordine designati:

Scuola dell’Infanzia (Padiglione “C” di Viale Liberta)

ore 10,30 - 13,00 Intersezione di ordine - O. d.g.:

- criteri generali per la costituzione delle sezioni e assegnazione dei docenti;
- formazione delle classi;

- prime linee generali sulle attivitda comuni di accoglienza;

- linee organizzative delle attivita didattiche- educative dell'anno scolastico;
- varie ed eventuali.

Verbalizza 1’ins. La Mastra Sebastiana che avra anche il compito di predisporre tutte le
documentazioni necessarie all’espletamento dei diversi punti all’O.d.g. in collaborazione con la
Segreteria didattica.

Scuola Primaria (Auditorium)

ore 09,00 — 11,30 Incontro di ordine per la scuola primaria - O.d.g.:

- presentazione dei nuovi docenti;

- assegnazione dei docenti alle classi e ai plessi su indicazione del D.S.;

- proposte per l'articolazione delle attivita e prime formulazioni orarie;

- predisposizione e calendarizzazione delle prove di ingresso;

- prime proposte progetti e visite guidate/ viaggi d’istruzione a. s. 2018-2019;
- linee generali attivita comuni di accoglienza;

- varie ed eventuali.

Verbalizza I’ins. Concetta Catania.
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Scuola Secondaria (Padiglione “C” di Viale Liberta)

ore 10,00 — 12,30 Dipartimenti disciplinari scuola secondaria - O.d.g.

- presentazione dei nuovi docenti e assegnazione alle classi;
- individuazione coordinatori/segretari OO.CC.;
- confronti sull’ambito disciplinare;

- primi accordi sulle attivita a classi aperte;
- criteri generali per I'organizzazione delle giornate/settimane a tema e ipotesi di

calendarizzazione;

- predisposizione e calendarizzazione delle prove di ingresso;

- prime proposte progetti e visite guidate/ viaggi d’istruzione a. s. 2018-2019;

- varle ed eventuali.

Dipartimenti discinlinari

Presidenti

Segoretari verbalizzanti

Linguistico e Storico-geografico

Scuderi Angela

Bonanno Vita Anna

Lingue straniere

Tamburino Marilena

Mignemi Alice

Matematico- scientifico

Crescimone Giuseppa

Di Stefano Giuseppe

Artistico-tecnologico

Vecchio Ivano

Stanganelli Salvatore

Musicale

Rotondo Carla

Virzi Andrea Maria

Educazione fisica

Sapuppo Nicola

La Spina Salvatore

N.B.:

e I docenti di scuola secondaria individuati come presidenti e segretari avranno cura di
recarsi nella prima aula al Piano terra del Padiglione C alle ore 09,45 per un breve
confronto sulle procedure comuni per la conduzione degli incontri dipartimentali.

e Tutti i docenti di sostegno, in attesa di essere assegnati alle classi, parteciperanno ai

dipartimenti congruenti con la propria formazione/abilitazione oltre quella posseduta

per la classe EH/CH/DH.
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> Giovedi 6 settembre

Scuola dell’Infanzia (Padiglione “C” di Viale Liberta)

ore 09,00 - 12,00 Intersezione di plesso con il seguente O.d.g.:

— definizione modalita di accoglienza

— proposte progetti e viaggi di istruzione/visite guidate a.s. 2017-2018

— proposte e nominativi da sottoporre al Collegio Unitario:
responsabili sicurezza, antincendio, primo soccorso (uno per plesso)
commissione mensa (uno per ogni plesso)
segretari verbalizzanti OO.CC.

- Varie ed eventuali.

Plesso Cavallotti:

Presiede I’ins. Riggio Giuseppa, verbalizza I’ins. Cageggi Maria Rita.
Plesso Ludoteca:

Presiede I’ins. Baglieri Emanuela, verbalizza 1’ins. La Mastra Sebastiana.
Scuola Primaria (Aula Mensa) e Scuola Secondaria (Auditorium)

ore 09,00 - 12,00 Collegio di ordine con il seguente O.d.g.:

- proposte progetti a.s. 2018/2019;

- accordi comuni sugli interventi di recupero, di potenziamento e di valorizzazione delle

eccellenze;

- accordi sull’orario dei docenti nei primi giorni';

- proposte e nominativi da sottoporre al Collegio Unitario:
responsabili sicurezza, antincendio, primo soccorso (uno a plesso);
commissioni: orario (uno per ordine), INVALSI (due primaria e uno
secondaria), mensa (uno per ogni ordine di scuola);

! Le compresenze saranno garantite solo nelle classi prime - scuola primaria; nelle restanti classi di scuola primaria e nella
scuola secondaria, potranno essere assicurate solo nel caso in cui sussistano reali necessita documentabili nel gruppo
classe interessato e previa autorizzazione del Ds.

In sede di contrattazione saranno definite le modalita di recupero delle ore di servizio non prestate.
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responsabili laboratori (uno per ogni laboratorio del plesso);
referenti di materia/dipartimenti;
responsabile pubblicita delle attivita nei plessi (di concerto con la
F.S. deputata alla cura del sito)?;

- organizzazione interna dei singoli plessi (spazi, entrate ...);

- varie ed eventuali.

Presiedono 1 referenti di ordine designati; segretari verbalizzanti saranno 1 docenti Sottosanti
Laura (primaria) e Tamburino Marilena (secondaria)

> Venerdi 7 settembre

Incontro per tutti i docenti di sostegno (Aula 3.0) (Infanzia-Primaria-Secondaria)

con le FF.SS. dell’a.s. precedente, Inss. Crescimone e Sergi, ore 09,30 — 12,30
O.d.g.

- Individuazione di un referente dedicato alla Scuola Secondaria;

- informazioni preliminari dei casi;

- prime ipotesi di assegnazione dei docenti alle classi in attesa del completamento di
organico su indicazione del D.S.;

- condivisione/proiezione dei modelli per le documentazioni;

- varie ed eventuali.

> Lunedi 10 settembre

Infanzia/Primaria

Attivita di accoglienza - raccordo — continuita nei locali del Plesso “C” di Viale Liberta
Ore 09,00 — 11,00 incontro per il coordinamento delle attivita di accoglienza rivolto a:

e F.S. uscente a.s. 2017/2018 Accoglienza — Raccordo- Orientamento;
e Insegnanti Scuola Primaria assegnati alle classi prime;
e Insegnanti Scuola dell’Infanzia.

2 La persona individuata dovra avere dimestichezza con i supporti digitali e semplici video editing.
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Secondaria

Ore 08,00 — 11,45 Consigli di classe Scuola Secondaria come da tabella allegata:

CLASSE ORARIO CLASSE ORARIO
1™ A (indirizzo musicale) * 08.00
2" A (indirizzo musicale) * 08.25
37 A (indirizzo musicale) * 08.50 3"F 08.50
1" B (tempo prolungato) * 09.15 1D 09.15
2" B (tempo prolungato) * 09.40 2D 09.40
3" B (tempo prolungato) * 10.05 3*D 10.05
I~nC 10.30 I"E 10.30
27 C 10.55 2"E 10.55
3nC 11.20 3*E 11.20
O.d.g.

- Insediamento del nuovo Consiglio e conoscenza dei nuovi docenti;
- analisi dei singoli alunni;

- esame delle criticita;

- attivita di accoglienza;

- varie ed eventuali.

Presiede il coordinatore e verbalizza il segretario designati.

Collegio docenti Unitario ore 12,00 — 13,30

O.d.g.

- Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
- individuazione delle Funzioni Strumentali;
- criteri per la nomina dei docenti tutor;
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- formalizzazione nominativi:
responsabili sicurezza e primo Soccorso
commissioni: orario, INVALSI, mensa ...
responsabili laboratori e supporti digitali
coordinatori di intersezione/interclasse/classi
referenti di materia/dipartimenti
segretari verbalizzanti OO.CC.
responsabili pubblicita nei plessi;
organo di garanzia

- adozione del Piano delle attivita per I’a. s. 2018/2019;

- elezione comitato di valutazione triennio 2018/2021;

- comunicazioni del DS;

- varie ed eventuali.

> Martedi 11 settembre - Scuola dell’Infanzia e Scuola Primaria
Ore 09,00 — 12,00 nei rispettivi plessi:

- Predisposizione ambienti di apprendimento

N.B. I docenti che desiderano ulteriormente predisporre i propri ambienti di apprendimento, possono
recarsi nei plessi di appartenenza in tempi non coincidenti con quelli delle attivita collegiali.
Avranno, pero, cura di concordare la propria permanenza sia comunicandolo ai referenti di plesso, sia
apponendo la propria firma nel registro delle presenze. Si sollecita al rispetto di questa modalita a
tutela della propria sicurezza e al fine di informarne preventivamente i1 collaboratori scolastici. |
referenti comunicheranno al Ds, per semplice conoscenza via mail, sintesi di tali richieste.

Tutti i verbali, di ogni ordine e grado, devono essere inviati tramite mail dai segretari, nella
posta istituzionale della scuola, con specificato nell'oggetto la tipologia del contenuto entro 10
ogiorni dall'incontro verbalizzato.

L’occasione ¢ gradita per porgerVi cordiali saluti e per augurarVi un sereno inizio delle attivita
scolastiche.

I1 Dirigente Scolastico
Josephine Monica Scavo

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.Igs. 39/1993
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