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CIRCOLARE N. 002

A tutti i docenti di ogni ordine e grado
Al personale ATA
Al DSGA

Al sito web

Oggetto: Adempimenti di inizio anno scolastico

Si comunica di seguito il calendario degli adempimenti di inizio anno scolastico, come deliberato in sede

di collegio docenti del 1 settembre 2025.

A tutti voi, auguro un anno scolastico proficuo e sereno, ricco di soddisfazioni, scoperte e successi.

Insieme, lavorando con impegno e passione, sono certa che raggiungeremo grandi traguardi.

Buon inizio anno scolastico a tutti!

Il Dirigente Scolastico
F.to* Prof.ssa Graziella Diliberto

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3, comma 2, D.Igs. 39/1993
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ADEMPIMENTI INIZIALI A.S. 2025 - 2026

Martedi 2 SETTEMBRE 2025

> ore 09:00 — 11:00 Collegio di ordine Scuola dell’Infanzia (Auditorium Centro Sociale)
- presentazione dei nuovi docenti
- assegnazione docenti alle sezioni e ai plessi
- linee comuni per 'insegnamento di Cittadinanza e Costituzione e proposte attuative;
- criteri generali per la costituzione delle sezioni;
- prime linee generali sulle attivita comuni di accoglienza;
- linee organizzative delle attivita didattiche- educative dell'anno scolastico;
- Proposte per il Piano annuale delle attivita;
- Proposte per 'aggiornamento del RAV
- varie ed eventuali.

Coadiuva il collaboratore Roccuzzo Salvatore — verbalizza I'ins. Battiato Margherita che avra anche il
compito di predisporre tutte le documentazioni necessarie all’espletamento dei diversi punti al’O.d.g. in
collaborazione con la Segreteria didattica

Al termine del Collegio incontro dei docenti di inclusione con il collaboratore del DS Ins. Roccuzzo
Sebastiano, con la FS Ins. Sergi per le prime indicazioni relative all’assegnazioni delle classi e per la
consultazione delle documentazioni.
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Mercoledi 3 SETTEMBRE 2025

> ore 08:30 — 09:30 incontro del DS con i referenti e coreferenti di plesso designati

> ore 10:00 — 12:00 Collegio di ordine Scuola Primaria (Auditorium Centro Sociale)

- presentazione dei nuovi docenti;

- assegnazione dei docenti alle classi e ai plessi;

- scelta della cadenza della programmazione: settimanale o quindicinale;

- insegnamento di educazione fisica nelle classi quarte e quinte: proposte di
potenziamento/approfondimento, articolazione dell’orario settimanale nel tempo normale.

- linee comuni per I'insegnamento di Cittadinanza e la Costituzione e proposte attuative;

- individuazione dei nominativi segretari e presidenti di interclasse;

- Proposte per la rielaborazione delle griglie di attribuzione dei giudizi alla luce delle nuove
disposizioni ministeriali

- Proposte per 'aggiornamento del RAV

- predisposizione e calendarizzazione delle prove di ingresso;

- linee generali attivita comuni di accoglienza;

Verbalizza I'ins. Indovino Caterina — coadiuva il collaboratore Roccuzzo Salvatore

Al termine del Collegio incontro dei docenti di inclusione con il collaboratore del DS Ins. Roccuzzo
Salvatore e con la FS Ins. Sergi per le prime indicazioni relative all’assegnazioni delle classi e per la
consultazione delle documentazioni.
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Giovedi 4 SETTEMBRE 2025

Collegio di ordine Scuola Secondaria - Auditorium Centro Sociale

ore 09:00 - 11:00

- presentazione dei nuovi docenti;

- linee comuni per I'insegnamento di Cittadinanza e la Costituzione e proposte attuative;
- criteri per l'individuazione dei segretari e coordinatori di classe;

- linee comuni per la programmazione delle 30 ore di orientamento

- proposte variazione griglie per I'attribuzione del voto di comportamento

- Proposte per il Piano annuale delle attivita ed eventuali adattamenti;

- Proposte per 'aggiornamento del RAV

- varie ed eventuali.

Verbalizza il prof. Calanni Davide —presiede la collaboratrice del DS prof.ssa Nicodemo coadiuvata dalla
Prof.ssa Bertuccio.

Al termine del Collegio incontro dei docenti di inclusione con i collaboratori del DS e I'Ins. Sergi per le
prime indicazioni relative all’assegnazioni delle classi e per la consultazione delle documentazioni.
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Venerdi 5 SETTEMBRE 2025

> Scuola dell’Infanzia

ore 09:00 — 11:00 Intersezione Infanzia di plesso (nei plessi di appartenenza)

0.d.g.:
definizione modalita di accoglienza nei singoli plessi

— definizione modalita di accoglienza nei singoli plessi;
— collocazione delle classi nelle aule sulla base del D. L.vo 81/08;
— organizzazione specifica e analisi delle criticita per la risoluzione di ogni plesso.

Plesso Ludoteca: Presiede I'ins. Battiato Margherita, verbalizza l'ins. Sinatra Vincenza
Plesso Verga: Presiede I'ins. Motta Elena, verbalizza I'ins. Sergi Rosa Maria
Coordina le attivita trasversali e riferisce al Ds il collaboratore Ins. Roccuzzo Salvatore

> Scuola Secondaria (piano primo centro sociale)

ore 09:00 — 11:00 Dipartimenti disciplinari scuola secondaria - O.d.g.

- Insediamento dei nuovi docenti;

- assegnazione dei docenti alle classi e ai plessi;

- confronti sul’ambito disciplinare e sulle possibili attivita trasversali;

- attivita per 'insegnamento trasversale di Cittadinanza e Costituzione in conformita alle
Linee guida;

- definizione delle linee comuni dipartimentali per la programmazione delle 30 ore di
orientamento

- criteri generali per I'organizzazione delle giornate/settimane a tema e ipotesi di
calendarizzazione;

- predisposizione e calendarizzazione delle prove di ingresso per classi parallele omogenee;

- varie ed eventuali.

N.B.: Tutti i docenti_di_sostegno parteciperanno_ai_dipartimenti _congruenti con la propria
formazione/abilitazione oltre quella posseduta per la classe EH/CH/DH.

Dipartimenti disciplinari Presidenti Segretari
verbalizzanti
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Linguistico e Storico-geografico (aula ex 3*A) Grosso Calanni Davide

Lingue straniere (aula ex 2*A) Oliveri Salvatore Mignemi Alice Maria

Matematico- scientifico (aula ex 1"B) Caldarella Ferro Sergio
Gaetano

Artistico-tecnologico ed Educazione Fisica (aula | Stanganelli Canfailla Angela

ex 2"B) Salvatore

Musicale (Aula ex 3"B) Gervasi Monteforte
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Lunedi 8 SETTEMBRE 2025

Scuola Primaria ore 09,00 - 12,00 Interclasse di plesso (presso i plessi di appartenenza)
0.d.g.:
> attivita di accoglienza
> - organizzazione specifica e analisi delle criticita per la risoluzione di ogni plesso.
> Proposte per i criteri di valutazione nella Scuola Primaria

Presiedono i referenti di plesso designati; i segretari verbalizzanti saranno individuati all’inizio
dell'incontro tenendo conto del criterio della turnazione; nel caso di mancato accordo il DS lo
individuera d’ufficio.

> Riunione Collaboratori Scolastici con il DS e i DSGA - Ore 12:30 — 13:30
Aula Centro Sociale

O.d.g.

- Assegnazioni ai plessi

- Calendario scolastico

- Informativa sulla gestione operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione nelle strutture
scolastiche

- Comunicazione del DS in merito ai compiti dei collaboratori scolastici
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Martedi 9 SETTEMBRE 2025

Scuola dell’Infanzia — Scuola Primaria — Scuola Secondaria incontri di continuita (Auditorium
Centro Sociale)

> Ore 10,00 — 11,00 continuita infanzia — primaria rivolto a:

e F.S. uscente a.s. 2024/2025 Accoglienza — Raccordo- Orientamento;
e Insegnanti Scuola Primaria assegnati alle classi prime per I'anno in corso;
e Insegnanti Scuola dell’Infanzia statale e paritaria

Coordina le operazioni il coll. del DS Roccuzzo S.

> Ore 11:30 — 12:30 continuita primaria — secondaria rivolto a:

e tutti i docenti assegnati alle classi 1* di scuola secondaria (non impegnati nei
consigli di classe concomitanti come da calendario sottostante)

e docenti uscenti classi 5* scuola primaria di tutti i plessi e di ogni ambito disciplinare
(specialisti compresi)

e F.S. uscente a.s. 2024/2025 Accoglienza — Raccordo- Orientamento

| docenti di scuola secondaria acquisiranno le necessarie informazioni dai colleghi di scuola primaria
per riferire al primo consiglio di classe prima.

Coordina le operazioni il coll. del DS prof.ssa Nicodemo

Scuola Secondaria - Consigli di classe Scuola Secondaria

0.d.g. Consigli di classe

- Insediamento del nuovo Consiglio e presentazione del gruppo classe;

- esame delle criticita individuate lo scorso a.s. e proposte di risoluzione personalizzate;
- attivita di accoglienza;

- varie ed eventuali
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CLASSE ORARIO AULA CLASSE ORARIO AULA
3B 08:30—-09:00 | CENTRO SOCIALE 37D 08:30-09:00 | CENTRO SOCIALE
37A 09:00-09:30 | CENTRO SOCIALE 37C 09:00-09:30 | CENTRO SOCIALE
2"B 09:30-10:00 | CENTRO SOCIALE 3/7E 09:30-10:00 | CENTRO SOCIALE
27A 10:00-10:30 | CENTRO SOCIALE
2°C 10:30-11:00 | CENTRO SOCIALE
2°D 11:00-11:30 | CENTRO SOCIALE

ore 13:00 — 14:00 - Riunione Personale ATA - Assistenti Amministrativi
Centro sociale

O.d.g.
- Proposte per il mansionario degli assistenti amministrativi

- Organizzazione del ricevimento con il pubblico
- Varie ed eventuali
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Mercoledi 10 SETTEMBRE 2025 - Collegio Unitario ore 08:30

Stralcio 0.d.G.

- Individuazione FF.SS.

- Individuazione nominativi: referenti vari (mensa; responsabili laboratori; referente alternanza
scuola — lavoro; Referenti INVALSI; responsabile Social Network; referente bullismo e
cyberbullismo; coordinatori, presidenti, segretari degli OO.CC., etc)

- Insegnamento Cittadinanza e Costituzione: valutazioni proposte dei collegi di ordine e
definizione delle modalita attuative unitarie;

- Attivita di orientamento (30 ore) scuola secondaria

- Insegnamento di educazione fisica: articolazione oraria classi quarte e quinte tempo normale,
discipline oggetto di potenziamento/approfondimento

- Orario provvisorio delle lezioni

- Piano Annuale delle attivita
- Proposte per 'Aggiornamento del personale a.s. 2024/2025

- Criteri di deroga alla validita del’anno scolastico
- Criteri per I'attivazione dei progetti PTOF

- Individuazione FF.SS

- Varie ed eventuali.

Al termine :
- Informazione rivolta a tutto il personale RSPP Ing. Vitalone

Venerdi 26 SETTEMBRE 2025
COLLEGIO Docenti Unitario
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